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 SÖZLÜ YETENEK SINAVINDA MICROSOFT TEAMS PROGRAMININ KULLANIMI:
1. Yetenek Sınavları Microsoft Teams programı kullanılarak yapılacaktır. 
2. Teams Yetenek Sınavı uygulaması esnasında bir ÖDK üyesi veya Koordinatör Sınav Yürtücüsü’ne destek olmak amacıyla oturumda görev alacaktır.
3. Sınav Yürütücüsü (Yetenek Sınavından Sorumlu Öğretim Üyesi) Teams Staj Sınavı ile ilgili uygulamalı eğitim alacaktır.
4. Teams Staj Sınavı erişim bilgileri e-posta / whatsapp yolu ile öğrenci sınav grubu ve jüri üyeleri ile paylaşılacaktır. 
5. Tüm öğrenciler sınav gününde Teams’de oturum açıp hazır bekleyeceklerdir. 
6. Staj Sınavından Sorumlu Öğretim Üyesi öğrencileri sınav toplantısına sırasıyla arayarak (teams toplantı araması) dahil edecektir. Sınavı biten öğrenciler online Teams toplantısından ayrılacaklardır.
7. Teams online toplantısında tüm öğrenciler ve jüriler tamamlandığında Sınav Yürütücü “sınavın YÖK direktifi doğrultusunda şeffaf ve denetlenebilir olması için kayıt altına alınacağını” bildirir ve sözlü onay alır.
8. [bookmark: _GoBack]Sınav Yürütücüsü; önce Jüri üyelerini Teams’te daha önce oluşturduğu Sınav Kanallarına gönderecektir. Jüriler sınav kanallarında yerlerini aldıktan sonra Teams yöneticisi olarak tanımlı öğretim üyesi tarafından kayıt (record) başlatılacaktır. 
9. Öğrenciler; Sınav Yürütücüsü tarafından tek tek sınav odalarına yönlendirilecektir. Sınavı biten öğrenci, jürinin onayı sonrası kendisi “Hang Up (Kapat)” düğmesine tıklayarak sınavdan ayrılacaktır.
10. Öğrencilerin masaüstü ve dizüstü bilgisayar veya tablet ile bağlanmaları, akıllı telefon kullanmamaları önerilir.
11. Öğrencinin ve jürinin; karşıdan ışık alan, iyi aydınlatılmış bir odada görüntülü olarak bağlanması zorunludur. Bağlanan öğrencinin kamerasını açması istenir ve ses bağlantısı kontrol edilir. 
12. Öğrencinin ve jürinin; bulunduğu odanın sessiz, kapının kapalı olması, aynı modeme başka cihazların bağlı olmaması önemlidir. 
13. Teams Sınav Odası’na alınan öğrenci ile ekran paylaşımı yapılabilir. Zorunlu değilse öğrencinin soruları “standart görünümünde” yanıtlaması önerilir.
14. SINAVIN TAMAMI KAYDEDİLEREK mp4 dosya olarak arşivlenmesi gerekmektedir. 

ÖĞRENCİLERİ İÇİN ÖNEMLİ NOKTALAR:
· Teams Staj Sınavı erişim bilgileri e-posta /whatsapp yolu ile sizlerle paylaşılacaktır. Lütfen e-postanızı ve whatsappınızı sınav günü öncesinde ve sınav günü kontrol ediniz. 
· Sınav Yürütücü ve jüride görevli öğretim üyelerinin sınav esnasındaki yönlendirmelerine uymak zorunludur.
· Sınava girmeyecek öğrencinin bu durumu mutlaka info@cons.bau.edu.tr adresine sınav saatinden önce bildirmesi gerekmektedir. Online sınava tam zamanında katılmak önemlidir.
· Sınavın başlatılması için tüm öğrencilerin üniversite e-posta hesaplarıyla Microsoft Teams’de oturum açmış ve online toplantıya katılarak hazır beklemeleri gerekmektedir.
· Öğrencilerin masaüstü ve dizüstü bilgisayar, tablet ile bağlanmaları, akıllı telefon kullanılmaması önerilir. Bu konuda yaşanabilecek aksaklıkları minimuma indirmek açısından önemlidir. Bağlantı kurulan cihazın şarjının tam olduğundan emin olunmalıdır.
· Öğrencinin karşıdan ışık alan, iyi aydınlatılmış bir odada görüntülü olarak bağlanması zorunludur.
· Öğrencinin bulunduğu odanın sessiz, kapının kapalı olması, aynı modeme başka cihazların bağlı olmaması önemlidir.
· Teams Sınav Odası’na alınan öğrenciye jüri tarafından ekran paylaşımı yapılarak ya da sözlü olarak soru sorulabilir.
· SINAVIN TAMAMI KAYDEDİLEREK mp4 dosya olarak arşivlenecektir. Sınava katılmış olmak bu kayda onay verildiğini göstermektedir.
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